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Lägga till ny medlem 
• Lägga till ny medlem som inte tidigare varit 

Rotarymedlem

Medlemsadministration
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Lägga till ny medlem
• Rutor markerade med stjärna måste fyllas i

• Markera 
• Rapportera ny Medlem till RI

Medlemsadministration
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Lägga till ny medlem
• Skriv in e-postadress som användarenamn

• Ge ett tillfälligt svårt lösenord som 
medlemmen ändrar vid första inloggning.

• Vid första inloggning begär medlemmen 
”nytt lösenord”

Medlemsadministration
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Lägga till tidigare Rotarian
• Lägga in tidigare Rotarymedlem till klubben

Medlemsadministration
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Lägga till tidigare Rotarian
• Klicka i vilket på vilket alternativ man vill 

söka medlem.
• RotaryID
• E-post
• Namn 

• Fyll i sökinformation och klicka på ”Search”
• Välj medlem som står som ”Past Member”
• Klicka på ”Add Member”

• Kommer det upp en gul varning att 
medlemmen redan är medlem i en klubb, 
kontakta klubben och be dem plocka bort 
medlemmen.

• Vänta gärna till dagen efter så MyRotary
hinner köra sina nattkörningar.

Medlemsadministration
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Avsluta medlem
• Ta bort medlem från klubben
• Klicka på ”Ändra Status”

• TIPS! Inloggningsnamn följer inte med vid byte av klubb så vill 
medlemmen behålla inloggningsnamnet i nya klubben, måste det först 
ändras i gamla klubben.

Medlemsadministration
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Avsluta medlem
• Välj Avsluta medlemskap

Medlemsadministration
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Avsluta medlem

• Medlemmens avslutas per dagens datum

• Ange orsak till utträde ur klubben.

• Markera:
• Rapportera avslutad medlem till RI

• Klicka på ”Avsluta Medlem”

Medlemsadministration
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